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                 GOBERNACION

Departamento Archipiélago de San Andrés,
         Providencia y Santa Catalina
          Reserva de Biosfera Seaflower

          Secretaria de Educacion


Consulta de Alumnos
1. Dentro del menú de Estudiantes, usted encontrará la opción “Consulta de Alumnos”.

Al ingresar a esta opción se encuentra una pantalla para búsqueda que permite ingresar la siguiente información para selección:

· Secretaría (como lista de selección), Año, Tipo documento, Documento, Departamento expedición, Municipio expedición, Primer apellido, Segundo apellido, Primer nombre, Segundo nombre, Número único de identificación, Estado.
La Secretaría y el año son requeridos.

2. Para realizar consulta masiva de alumnos tenga en cuenta las siguientes reglas:
· Para listar todos los alumnos prematriculados de un grupo específico debe seleccionar la secretaria: San Andrés; año: 2009; Dane de la institución, Consecutivo sede, jornada, grado, grupo y estado: Prematriculado; activamos la casilla de verificación Totalizar Alumnos[image: image4.jpg]il ngm? kel

23 DE NOVIEMBRE AL 7 DE DICIEMBRE



. Y luego clic en el icono Buscar [image: image2.png]



· Para listar todos los alumnos de un grupo específico debe seleccionar la secretaria, año, institución, sede, jornada, grado y grupo.

· Para listar todos los alumnos de una sede, independientemente del estado en que se encuentren debe seleccionar la secretaria, el año, la institución y la sede.

· Para listar los alumnos de una sede, de acuerdo a uno o varios estados específicos debe seleccionar la secretaria, el año, el código Dane de la institución, el código Dane de la sede y el o los estados deseados (para seleccionar varios estados mantenga oprimida la tecla control y seleccione con el Mouse los estados).

· Para listar los alumnos de una jornada, independientemente del estado en que se encuentren debe seleccionar la secretaria, el año, la institución, la sede y la jornada y no seleccione ningún estado.

· Para listar los alumnos de una jornada, de acuerdo a uno o varios estados específicos debe seleccionar la secretaria, el año, el código Dane de la institución, el código Dane de la sede, la jornada y el o los estados deseados (para seleccionar varios estados mantenga oprimida la tecla control y seleccione con el Mouse los estados).
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