
PROCEDIMIENTO PARA REGISTRAR BENEFICIARIOS DE 
PROGRAMAS DE ALIMENTACION ESCOLAR EN EL SIMAT 

 
 
1. PROCEDIMIENTO DETALLADO  
 
 1.1  USUARIO: ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO - MARCACIÓN 
EN EL SIMAT DE LOS NIÑOS QUE RECIBEN ALIMENTACIÓN ESCOLAR 
POR CURSO Y JORNADA  
 
I. La Institución educativa debe identificar y seleccionar los estudiantes de 
acuerdo al tipo de beneficio que reciben. Esto se realiza a través del módulo 
“Matrícula”, seleccionando el ítem “Asignar Estrategias Otros”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Hacer clic en el 

módulo MATRICULA 

2. Seleccionar el item 

“ASIGNAR 

ESTRATEGIA OTROS” 



II. Se registra los siguientes parámetros: 
 

¶ Año: 2010 

¶ Consecutivo sede: 28800100043101 (Para este caso Flowers Hill), 
recuerde que el consecutivo sede es el mismo código DANE del 
Establecimiento Educativo Principal seguido del número consecutivo 
de dos dígitos de cada una de las sedes que conforman la institución 
educativa 

¶ Jornada: 

¶ Grado: 

¶ Grupo: 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

3. Digitar Año: 2.009 

4. Digitar Consecutivo sede y clic en 

verificar 

5. Seleccionar Jornada 

6. Seleccionar Grado 

7. Seleccionar Grupo 

8. Hacer Clic en 

el botón buscar 

9. Seleccionar el tipo 

de beneficio 

10. Dar clic a la flecha que 

se dirige a la derecha 



III. En el campo “estrategias disponibles” se da clic sobre el tipo de beneficio que va a ser 

asignado. Se da clic en la flecha que se dirige a la derecha (Para deshacer se clic en la 
flecha que se dirige a la izquierda).  
 
Tenga en cuenta los siguientes casos:  
 

¶ - Si un beneficiario o grupo de beneficiarios recibe únicamente desayuno por día, se 

debe asignar la variable “Desayuno”.  

¶ - Si un beneficiario o grupo de beneficiarios recibe únicamente almuerzo por día, se 

debe asignar la variable “Almuerzo”.  

¶ - Si un beneficiario o grupo de beneficiarios recibe únicamente refrigerio por día, se 

debe asignar la variable “Refrigerio”.  

¶ - Si un beneficiario o grupo de beneficiarios, reciben desayuno y almuerzo el mismo 

día, se debe asignar la variable “Desayuno y Almuerzo”.  

¶ - Si un beneficiario o grupo de beneficiarios, reciben desayuno y refrigerio el mismo 

día, se debe asignar la variable “Desayuno y Refrigerio”.  

¶ - Si un beneficiario o grupo de beneficiarios, reciben almuerzo y refrigerio el mismo 

día, se debe asignar la variable “Almuerzo y Refrigerio”.  

¶ - Si un beneficiario o grupo de beneficiarios, reciben desayuno, almuerzo y refrigerio 

el mismo día, se debe asignar la variable “Desayuno, Almuerzo y Refrigerio”.  
 

¶ Se identifican y seleccionan los estudiantes que están siendo favorecidos con el tipo 
de beneficio, haciendo clic en el botón “asignar”. 

 

¶ La información se graba haciendo clic en el botón guardar.  

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

11. Seleccionar los estudiantes que están 

siendo beneficiados con la estrategia. 

12. Grabar la información después de 

realizar la selección de beneficiarios. 



Para ver las estrategias que están asignadas a un estudiante en particular se realiza los 
siguientes pasos. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En esta pantalla se puede eliminar o cambiar la estrategia asignada al 
estudiante empleando las flechas, luego se da clic en el botón guardar. 
 
 
 
 
 

13. Hacer clic para ver las 

estrategias asignadas al estudiante. 

14. El Estudiante Ronaldo Asis Herrera 

es beneficiario de Desayuno 



5. REPORTES DE LA ESTRATEGIA DE ALIMENTACION ESCOLAR  
 

 
Nos dirigimos al modulo “reportes” y selecciona el ítem “reportes” 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
En el ítem “modulo se da clic en la opción “otros”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Ingresar al modulo 

REPORTES 

2. Seleccionar Ítem 

REPORTES 

3. Seleccionar el modulo 

“OTROS” 



Podemos seleccionar el reporte “REPORTE CONSOLIDADO ASIGNACIÓN 
DE ESTRATEGIAS POR ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO” como su 
nombre lo indica nos va a generar un consolidado de la Institución ó el 
reporte “REPORTE DETALLADO ASIGNACIÓN DE ESTRATEGIAS” el cual 
nos va a generar un reporte detallado de la Institución. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. clic en “REPORTE CONSOLIDADO ASIGNACIÓN DE ESTRATEGIAS POR 

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO” ó REPORTE DETALLADO ASIGNACIÓN DE 
ESTRATEGIAS 



Seleccionamos el año: 2.010 y clic en PDF 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
El sistema genera el mensaje “El reporte fue enviado para su procesamiento. 
Para conocer el resultado del proceso Ingrese por la opción administración/ 
procesos por lotes”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. seleccionar el 

año 

6. Hacer clic en el 

botón PDF 



En Administración/ procesos por lotes se registra el año y el rango de fechas 

en la que se desea generar el reporte y se da clic en la lupa  de buscar.  
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se da clic sobre el “texto” resultado y se genera el documento. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Marco G. Pomare Watson 

Técnico Administrativo u Operativo 

De Servicios Informáticos 

Secretaria de Educación 

Tel: 5122659 

E-mail: mpomare@sedsanandres.gov.co  
 

7. Digitamos el año 

8. Ingresamos el rango de 

fechas 

9. Clic en buscar 

10. Hacer clic sobre “Resultado” 

mailto:mpomare@sedsanandres.gov.co

