REPORTES

Reportes ----( Reportes
Dentro del menú de Reportes, usted encontrará la opción “Matrícula de alumnos antiguos”.

Esta opción permite generar de manera automática diversos reportes de alumnos que se encuentran matriculados en sistema educativo nacional, tanto a nivel detallado como consolidado.
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Seleccione – Reporte de estudiantes por estado. Se presentará la siguiente pantalla
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Digite la información necesaria para producir el reporte

Año del cual se requiere el reporte de estudiantes por estado: 2009
Nivel de jerarquía: SAN ANDRES
DANE Institución: (Código DANE asignado a su establecimiento educativo) (oprima verificar)

Consecutivo Sede: (Consecutivo asignado a la sede de su establecimiento educativo) (oprima verificar)

Seleccione MATRICULADO.
Oprima el botón PDF.  El reporte es enviado para procesamiento por lotes.
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Procesos por lotes

Dentro del menú de Administración, usted encontrará la opción “Procesos por lotes”
La siguiente pantalla permite seleccionar una jerarquía, ingresar el año, rango de fecha y consultar el estado de los procesos por lotes realizados, oprimiendo el botón buscar 
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La pantalla muestra la siguiente información:

· Jerarquía:
Es la jerarquía a la que pertenece el proceso realizado

· Año:

Año en que se envío el proceso

· Rango fecha:
Rango de fecha de consulta de los procesos

· Fecha Inicial:
Fecha en el que se envío el proceso

· Fecha Final:
Fecha de terminación del proceso

· Usuario:
Usuario que envío el proceso

· Mensaje: 
Especifica en que estado se encuentra el proceso.

· Proceso:
Nombre del proceso realizado

· Calendario:
Calendario de la Secretaria que envío el proceso

· Institución:
Nombre de la institución, si el  proceso, es enviado para una institución especifica

· Sede:

Nombre de la Sede, si el  proceso, es enviado para una Sede especifica

Jornada:
Nombre de la Jornada Sede, si el  proceso, es enviado para una Jornada Sede.
Después de el resultado de la búsqueda en pantalla hacemos click sobre la palabra resultado, se presentará la siguiente pantalla.
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Luego hacemos clic sobre la opción abrir, se presentará la siguiente pantalla.
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Clic sobre la opción Use Evaluation Version, se presentará la siguiente pantalla
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Hacemos doble clic sobre el reporte y se nos presentará un informe en PDF con los estudiantes matriculados y la cual podremos guardar en nuestro computador para hacer las comparaciones correspondientes.
Nota: para realizar estos procesos tenemos que tener instalado winzip  y adobre reader.
Las podemos descargar de las siguientes páginas:

http://www.adobe.com/
http://www.winzip.com/
Marco G. Pomare Watson

Técnico Administrativo u Operativo

De Servicios Informáticos

Secretaria de Educación

Tel: 5124163

e-mail: mpomare@sedsanandres.gov.co 

