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SECRETARIA DE EDUCACION
GRUPO DE SISTEMAS
Pasos a seguir para hacer Matricula 2.010 en el SIMAT
1. Revisar en el sistema por parte del responsable de la institución la capacidad de grupo y modelos por grado respectivo, para que al momento de realizar la promoción existan cupos en el grado inmediatamente siguiente y los alumnos no queden en estado SIN CONTINUIDAD.

· Grupos: Dentro del menú de Instituciones, usted encontrará la opción “Grupos”.
· Modelos por grado: Dentro del menú de Instituciones, usted encontrará la opción “Modelos por grado”.

Recuerde! Este paso es fundamental para realizar la promoción de los alumnos en el sistema, después de tener los Grupos y Modelos por grado debidamente configurados se informa a la Secretaria de Educación para que se proceda a realizar la promoción de los alumnos en el sistema.
2. Si después de realizar la Promoción por parte de la Secretaria de Educación existen cupos los alumnos quedarán en estado PROMOCIONADO, de lo contrario si no existen cupos los alumnos quedarán en estado SIN CONTINUIDAD. Por eso debemos realizar el primer paso (verificar bien que existan capacidad en los grupos de cada grado).
3. Revisión de los alumnos que quedaron sin continuidad: Para esto las instituciones deben entrar por Reportes (Reportes ( Otros ( Alumnos sin continuidad; Y si existen alumnos SIN CONTINUIDAD se debe entrar por la pantalla de instituciones ( grupos, buscar la institución, sede, jornada, grado y alterar los cupos, ajustándolos al valor real. Este paso se debe realizar para todas las instituciones, sedes, jornadas, grados, grupos, donde se presente el caso.

4. Registro de los alumnos reprobados, esto se hace por matricula ( registrar reprobados.

5. Después de tener la reprobación de los alumnos.
6. Los alumnos que fueron registrados en el sistema mediante el proceso de inscripción se procede a realizar la asignación a una sede, jornada, grado y grupo. Esto se hace por Inscripción ( Asignación Rector
7.
Realizar Matrícula de alumnos o retiro de alumnos, esto se hace por matricula ( matricular, recuerde que en esta pantalla se debe matricular a los alumnos que realmente se encuentren en la institución, sede, jornada, grado, sí el alumno no se encuentra en está la institución, sede, jornada, grado, es necesario retirarlo, lo cual se puede hacer por esta misma pantalla.  En esta pantalla puede efectuar las dos acciones, retirar o matricular a todos los alumnos de un mismo grupo, al final del documento se encuentra un ejemplo de esta pantalla.
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